
UNIVERSIDAD DE RectoríaCOSTA RICA 

16 de mayo de 2019 
Circular R-6-2019 

A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA 

Estimados (as) señores (as): 

En relación con las solicitudes de exoneración del impuesto de turismo, ante el 
Instituto Costarricense de Turismo, para boletos aéreos adquiridos por la 
institución para académ icos visitantes, se deben presentar los siguientes 
documentos: 

• 	 Copia de la factura 
• 	 Copia del itinerario 
• 	 Copia del pasaporte 
• 	 Copia orden de servicio (boleta verde) 
• 	 Carta de solicitud que indique el nombre de la actividad, fechas de la 

actividad, nombre del visitante, No. de pasaporte, No. de orden de servicio 
y No. de factura. 

Para la elaboración de la orden de servicio se adjunta la plantilla con la 
información que debe contener. 

Una vez que el trámite de la exoneración este listo, será entregada directamente 
por la Rectoría. 

Atentamente, 

ECM 

C. Archivo 

Adjunto: plantilla orden de servicio 

Teléfono: (506) 2511-1250 Sitio web: www.rectoria.ucr.ac.cr Fax: 2511-3504 
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UN1VERS1DAD DE COSTARICA N~ 2'2741 . . 

ORDEN DE SERVICIO 

FECHA:NOMBRE°Rlzén' social de la agencia de viajes FECHA 

CÉOULA: lDEPARTAMENTO o FACULTAD SOUCITAHrE: ' 

Cédula jurfdica agencia Unidad, Escuela! Facultad ;xXfi'kxx 

c60IGO y DESCRlPQÓNOEL SERVlOO; 

cancelación del tiquete aéRlo en la ruta Pais de origen/EsealaICosta RJcaIPats de Origen, para el 
sel'lor(a) XXXXXXXXXXXX. pasaporte XXXXXX:XX. nacionalidad XXXXXXXX 

, .. 
., ~ 


Factura' .' 


"Actividad: Nombre de la actividad 

LV, ~ 

fl!AAAAAAAFechas del itinerario de viaje: Del :xx de XXXX al XX de XXXXX de 2CPq< .lOTA!. e r
'., 

ilfBjF1~N PRESUPVESTÁR~ . 
'¡ .'R PRESUPU TARIO: XXXXXXXXXX 

HECHO POR: :REVISADO: 
" APROSADO:IAUiORIZADO:~: NcIIrIn COIII pleCD '11'1m111 Nomb,. COmpllD '1 filma Momln CompleID 'I1fmI11 Nomlml Completo "lUma 

~. 
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