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Definicién y principios

Reglamento para la administracion del Fondo de Desarrollo Institucional (FDI) (Aprobado en
sesion 4726-01, 19/06/2002. Publicado en el Alcance a La Gaceta Universitaria 6-2002):

Articulo 1. El FDI es un fondo que se nutre de los recursos que, por concepto de
recuperaciéon de su inversién, asignan a la Universidad todos los proyectos de

vinculacion remunerada con el sector externo que realizan las unidades académicas.

El propédsito de este fondo es contribuir con el desarrollo equilibrado de las areas vy
dimensiones del quehacer universitario, dentro de principios de solidaridad y excelencia

académica.
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Introduccion

El moédulo para solicitudes de exoneracidn del Fondo de Desarrollo Institucional (FDI), es
creado por la Rectoria, a raiz de diferentes necesidades surgidas, para un agil manejo y
control de los fondos ha exonerar. El sistema busca que todas las vicerrectorias junto con la

Rectoria tengan un procedimiento estandarizado.

Por otra parte, permite contar con una base de datos que brinda la informacién requerida

para la toma de decisiones y posterior resolucién por parte del Consejo de Rectoria.

Se espera que el sistema sea una herramienta de gran utilidad para las partes involucradas

en el proceso.
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Propésito

El sistema pretende regular, agilizar y digitalizar el tramite de las solicitudes presentadas

para exoneracion del Fondo de Desarrollo Institucional, ante del Consejo de Rectoria.

Objetivo general

Estandarizar el procedimiento de las solicitudes de exoneracion del Fondo de Desarrollo
Institucional que, a través de las respectivas vicerrectorias, son presentadas ante el Consejo

de Rectoria.

Definiciones y abreviaturas

Administrador: persona encargada de brindar soporte y acceso al sistema
Modulo: aplicacion individual dentro del sistema informatico

FDI: Fondo de Desarrollo Institucional

FundacionUCR: Fundacion de la Universidad de Costa Rica para la Investigacion
OAF: Oficina de Administracién Financiera

PDF: Documento de formato portatil (sigla del inglés, Portable Document Format)
SiR: Sistemas Informaticos de la Rectoria

UCR: Universidad de Costa Rica

VAS: Vicerrectoria de Accion Social

VD: Vicerrectoria de Docencia

VI: Vicerrectoria de Investigacion

VRA: Vicerrectoria de Administracion

VIVE: Vicerrectoria de Vida Estudiantil
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Instrucciones para utilizar el médulo
Ingreso al sistema

El médulo esta disponible en la pagina principal de SiR: http://www.rectoria.ucr.ac.cr/sir/, en

donde ingresara su usuario y contrasefa institucional.

Sistemas Informaticos
de Rectoria (SiR)

Usuario para ingreso

Contrasenfa

Ingresar

Una vez que ha ingresado al sistema, tendra a disposicion una serie de vinculos
relacionados a los médulos del SiR a los que tiene acceso. En esa pantalla, debera de

seleccionar la opcién Exoneracion del FDI.

UNIVERSIDAD pE COSTARICA

Gustavo Solera A.  Cerrar sesién

Tiene acceso a los siguientes maodulos:

o A

Configuracion Consulta de personas Equipo cientifico y tecnolégico

% |

Exoneracion del FDI Medalla Institucional Eventos y comunicados
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En la esquina superior derecha, haciendo clic sobre el nombre del usuario podra acceder a la
configuracion del perfil de usuario conectado. Las opciones de perfil estan detalladas en el
manual “SiR — Manual de perfil de usuario”. Al lado, aparece la opcién “Cerrar sesion” para

salir o desconectarse del sistema.

Menu principal y pagina de inicio

Una vez que ha ingresado al modulo, en pantalla se mostraran dos secciones: en la parte
superior estara el menu con las opciones segun los permisos asignados por el administrador,
y en la parte inferior, en un area mas amplia, la seccion principal, donde se mostrara el

contenido, formularios, reportes y consultas.

UNIVERSIDAD De COSTARICA

Gustavo Solera A.  Cerrar sesién

Exoneracién del FDI Solicitudes Administracin Buscar

Solicitudes en revision

Buscar B #Ey A~
Fecha Codigo de proyecto Nombre de proyecto Solicitante
26-07-2017 ED-81 Olimpiadas Costarricenses de Matematica Escuela de Matematica
19-06-2020 ED-2578 Programa de Capacitacién Educacién Continua CICAP
19-06-2020 ED-2577 Programa de Asesoria y Consulteria CICAP

Mostrando de 1 a 3 registros de 3 registros en total

En la pantalla inicial se podra visualizar la lista de solicitudes a las que el usuario conectado

tiene alcance para su tramite.
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Opciones de menu

UNIVERSIDAD bt COSTARICA

22 Exoneracion del FDI Crearsolicitud  Solicitudes  Administracion ~ Buscar

Crear solicitud

Dicha opcién lo guiara por medio de un asistente para facilitar el ingreso de la informacion.
Para iniciar le solicitara la informacion basica para crear la solicitud y posteriormente debera
completar el resto de los datos que se detallan mas adelante en la secciéon “Proceso de

creacion de una solicitud” en este manual.

Solicitudes

UNIVERSIDAD bt COSTARICA

Gustavo Solera A.  Cerrar sesién

Exoneracién del FDI Solicitudes Administracién Buscar

Sin enviar

Solicitudes en revision Devueltas

En revisién

Buscar g 2-
En analisis
En visto bueno
Fecha Cé proyecto Solicitante

En Consejo de Rectoria

26-07-2017 Aprobadas Costarricenses de Matemética Escuela de Matematica
No aprobadas

19-06-2020 e Capacitacién Educacion Continua CICAP

19-06-2020 ED-2577 Programa de Asesoria y Consultoria CICAP

Mostrando de 1 a 3 registros de 3 registros en total

En este menu se podran filtrar las solicitudes dependiendo del estado, los cuales se detallan

a continuacion:
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Sin enviar: la solicitud se ha creado, sin embargo no ha sido enviada.

Devuelta: se ha detectado algun problema en la solicitud y se ha devuelto a la
vicerrectoria correspondiente que la envia.

En revision: es el estado inicial en que la solicitud ingresa en la Rectoria, en este
estado se revisara que cumpla con los requisitos minimos establecidos en el
Reglamento para la para la Administracion del Fondo de Desarrollo Institucional.

En analisis: la solicitud ha sido revisada en cuanto a requisitos, pero debe ser
analizada en otros aspectos, incluir tales como: (que) eliminar el presupuesto tiene
que: presentarse en estado aprobado y estar correcto, y que los fondos se estén
destinando debidamente, de acuerdo con los dispuesto en el Reglamento para la para
la Administracion del Fondo de Desarrollo Institucional.

En visto bueno: la solicitud debe autorizarse por parte de la Rectoria para ser
presentada ante el Consejo de Rectoria.

En Consejo de Rectoria: es cuando la solicitud ha ingresado a la agenda del Consejo

de Rectoria.

7. Aprobadas: la solicitud ha sido aprobada por el Consejo de Rectoria.

No aprobadas: la solicitud no ha sido aprobada por el Consejo de Rectoria.

Indiferentemente de los roles vinculados al usuario, siempre habra acceso a la solicitud, lo

unico que varia es la pantalla de presentacion y acciones disponibles segun los privilegios.

Administracion

En esta opciéon de menu se encontraran diferentes opciones basadas en roles especiales que

se detallan a continuacion:
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Rectoria

1. Vinculaciéon de usuarios a unidades (vicerrectorias)

Vinculacidon de usuarios a unidades

Nombre Unidad
Gustavo Solera A. Rectoria
Karol Fernandez D. Vi
José Pablo Mora J. Vi
Dario Hernandez C. Vi
Fabian Herrera C. Vi
Anayency Cerdas G. VI
Karen Chavarria M. Rectoria

Buscar

Estado Opciones

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

=

=

En esta pantalla se podran asignar las vicerrectorias correspondientes a cada usuario. Los

usuarios podran tener acceso a una o mas vicerrectorias, aunque por lo general es solo una.

En esta pantalla no se pueden incluir usuarios, solamente configurar aquellos que ya tienen

acceso a la plataforma.

Unidades disponibles:

~ Vicerrectoria de Administracion

(VRA)

Opciones
=2

Unidades asociadas:

~| Vicerrectoria de Accién Social

(VAS)
~| Vicerrectoria de Docencia (VD)
~| Vicerrectoria de Investigacién (V1)

~| Vicerrectoria de Vida Estudiantil

(ViVE)

SiR - Manual de uso del mddulo de solicitudes para exoneracion del FDI
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Para modificar las unidades, debe de hacer clic sobre el icono ubicado en la seccidn

“Opciones” e incluir o excluir las unidades correspondientes.

2. Mantenimiento de proyectos

Cdodigo Nombre Vincule Estado Opciones

723-B7-375 ¢ Gomo las informaciones sobre las fuentes de nuestras Vi Activo
opiniones son producidas y evaluadas?

803-B3-806 Actividades de Extensién del CIET Vi Activo
605-A1-825 Actividades PROINNOVA Vi Activo
736-A3-808 Administracion Estacion Experimental Agricola Fabio Baudrit Vi Activo

Los proyectos son incluidos por el usuario durante la creacion de las solicitudes, sin
embargo, se dispone de una pantalla especial para administrar todos los proyectos del
sistema. En esta pantalla se podran variar valores de codigo, nombre, vinculo y el estado.
Ademas se podra eliminar el proyecto, siempre y cuando no esté vinculado a ninguna

solicitud.

3. Mantenimiento de entes administradores

Los entes administradores, actualmente son dos, sin embargo, se dispone de la posibilidad

de incluir otros entes para clasificar las solicitudes.
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Mantenimiento de entes

Buscar
Nombre Estado Opciones
OAF Activo -
FundacionUCR Activo n

Mostrando de 1 a 2 registros de 2 registros en total

Buscar

El usuario podra ubicar o filtrar informacion por medio de esta opcién de menu. Ahi se
incluyen una serie de campos que pueden utilizarse de forma individual o combinados, con el

fin de filtrar de manera mas precisa la informacion.

Aquellos campos de texto abierto como oficio, nombre de proyecto, presupuesto, etc.;
funcionaran como un filtro de coincidencia parcial, es decir, filtrara todo aquello que contenga
el texto introducido como parte del valor almacenado en la base datos. Por ejemplo, si se
digita Social en el espacio “Cddigo o nombre de proyecto” filtrara todos aquellos registros que

contengan la palabra “Social” en su nombre o cddigo de proyecto.

Exoneraciéon del FDI  Crearsolicitud ~ Solicitudes ~ Administracién = Buscar

Digite la palabra clave
Busqueda de solicitudes _
Ver mas opciones de bisqueda
Oficio o nombre de archivo: Ente administrador:
- Todos - j Hasta:
Cadigo de presupuesto: Cadigo o nombre de proyecto: Vicerrectoria:
- Todas - j
Solicitante: Estado de solicitud:
Cualguiera - - Todos - j

Aplicar filtro Borrar filtro

SiR - Manual de uso del mddulo de solicitudes para exoneracion del FDI 12
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Con respecto a las fechas estas funcionaran de manera inclusiva, es decir incluiran desde o
hasta la fecha seleccionada, segun sea el caso. Por ejemplo, si se selecciona en el rango de
fechas Desde 01-01-2020 y se deja vacia la fecha Hasta, se filtraran todas las solicitudes que

han sido ingresadas desde el 1 de enero de 2020 inclusive, sin importar la fecha final.

En esta opcidn aparecen diferentes filtros para realizar busquedas. Estas pueden ser
utilizadas para diferentes fines, tales como: encontrar alguna solicitud que se requiera,
consultar el estado de una solicitud, exportar los resultados a una hoja de calculo para su

posterior uso.

La lista de resultados dispone de opciones adicionales para utilizar antes de exportar la
informacion. Por ejemplo, podra realizar un filtro adicional para aplicar sobre los resultados.
Se filtraran todos los registros que coincidan con la frase de busqueda y se reflejara

automaticamente.

Por otra parte, tendra a disposicion un selector de columnas, que ocultara o mostrara
campos en la lista, de tal manera que tendra a disposicion las columnas que le sean de mas

utilidad a la hora de consultar en pantalla o bien a la hora de exportarlas.

]
Descargar resultados
fm| &
Fecha Responsable Cédigo de proyecto Nombre de proyecto  Solicitante Ente administ/ Fecha puesto
Responsable
24-06-2020 VI 741-A0-804 Promocion, ICP FundacionUCR 36-01
distribucién y venta de Oficio
sueros antiofidicos solicitud

producidos por el

: : Cadigo de
Instituto Clodomiro proyecto
Picado
Nombre de
20-06-2020 VI 737-A4-800 Transferencia de EEAVM OAF proyecto
productos y servicios Solicitante

que la Estacion

Experimental Alfredo Ente
Volio Mata brinda a la

sociedad
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Para exportar la lista solamente debera de presionar el boton “Descargar resultados” y

automaticamente se descargara el archivo con la informacion filtrada en pantalla.

Para visualizar una solicitud de las filtradas en la busqueda, solamente debe hacer clic en

cualquier parte de la fila correspondiente a la misma.
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Proceso de creacion de solicitudes

Paso 1: Definicion (creacion)

Informacion de solicitud

Vicerrectoria:

Unidad solicitante:

Escuela de Artes Dramaticas

Oficio de solicitud: Fecha del oficio:
2020-09-09

Los demas datos se ingresan una vez creada la solicitud

Todos los campos de este paso son obligatorios, en caso de faltar alguno, no se permitira
continuar:
* Vicerrectoria: este valor se establecera automaticamente con la vicerrectoria asociada
a su usuario. En caso que el usuario tenga autorizacidn para crear solicitudes a
nombre de otras vicerrectorias, debera de escoger la que corresponda en el momento
de creacion.
* Unidad solicitante: es la unidad académica, centro de investigacion, instituto u otro,
que realiza la solicitud ante la vicerrectoria.
* Oficio de solicitud: es el numero del oficio generado por la vicerrectoria mediante el
cual se presentara de manera fisica en la solicitud de exoneracion. Ademas de incluir
el numero, en el siguiente paso debera de adjuntar el archivo correspondiente.

* Fecha del oficio: es la fecha del oficio de solicitud.

SiR - Manual de uso del mddulo de solicitudes para exoneracion del FDI 15
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Una vez completa dicha informacién, el sistema lo guiara por las siguientes pantallas para

completar y validar los datos que corresponden:

2 3 4 5
Creacion Archivos Proyecto Entes Revisian y envio
[ Informacion de la solicitud
Fecha de ingreso: Oficio de solicitud:
VAS-2634-2020
Solicitante: Leda Diaz G. Fecha del oficio:
2020-05-14
Vicerrectoria: Porcentaje solicitado:
Vicerrectoria de Accién Social (VAS) - 0
Unidad solicitante: Fecha inicial:
Escuela de Lenguas Modernas - 2020-01-01
Fecha final:

2020-12-31

Justificacién:

A
Eliminar

* Fecha de ingreso: se establecera en el momento de creacion de la solicitud y

posteriormente se actualizara a la hora de hacer el envio de la solicitud a la Rectoria.
En el caso que la solicitud vuelva a ingresar por algun motivo se mantendra la fecha
original, pero se tendra una segunda fecha llamada Fecha de reingreso.

* Porcentaje solicitado: sera el valor porcentual recomendado por la vicerrectoria para la
exoneracion, no necesariamente el que la unidad académica, centro de investigacion
o instituto solicita.

* Fecha inicial y fecha final: seran el periodo de vigencia del proyecto a exonerar.

* Justificacion: en el recuadro se debera indicar el motivo de la exoneracion y en qué se

utilizara el monto a exonerar.
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En cada pantalla debera de presionarse el botdn “Siguiente” para guardar la informacion y

continuar. Ademas tendra a disposicidn el botdn “Regresar” para volver a la pantalla anterior.

La solicitud puede crearse y posteriormente actualizarse y borrarse, siempre y cuando no
haya sido enviada a tramite. Si posteriormente se modifica cualquiera de estos datos, debera
de presionar el botén “Siguiente” o “Salir de Edicion”, para poder guardar los cambios

correspondientes.

IMPORTANTE: Cualquier persona con acceso al médulo, con permisos de creacion de
solicitudes para la misma vicerrectoria, podra dar continuidad o dar tramite a solicitudes
en estado de “Sin enviar’ o “Devueltos”. Es decir los usuarios no son duefios de la

solicitud, sino la unidad, en este caso la vicerrectoria.

En la parte inferior del asistente apareceran los siguientes botones:

* Siguiente: para guardar cualquier cambio que se realice en la pantalla y continuar.

* Eliminar: eliminara la solicitud. Esta opcién solamente estara disponible si la solicitud
no se ha enviada a tramite. Si el botdon no aparece, como en las solicitudes
“‘Devueltas” es por esta razon.

» Salir de edicion: guardara los datos de la pantalla actual del asistente y sale de la

solicitud (sin enviarla).
Paso 2: Adjuntar documentacion (archivos)
Se deben de ingresar los documentos que son requisitos para la solicitud ante el Consejo de

Rectoria, los cuales deberan ser los mismos que se envien de forma fisica a la Rectoria,

requisito indispensable para el tramite de exoneracion.

17



EBERE: Rectoria

1 " 3 4 5

Creacion Archivos Proyecto Entes Revisidn y envio

[ Documentos S s

0 Debe adjuntar los siguientes documentos:
» Carta de aval de la unidad académica * (cuando corresponda)
« Carta de aval de la Vicerrectoria
» Presupuesto en formato de ente administrador
« Solicitud de la unidad académica

No hay archivos

Nota: Se recomiendan documentos en formato PDF, y que sean accesibles.

En esta pantalla, se indicaran los documentos requeridos que se definen de la siguiente

forma:

a)

b)

d)

Solicitud de la unidad académica: oficio en el cual la unidad académica, centro de
investigacion o instituto solicita la exoneracion.

Carta de aval de la vicerrectoria: oficio en el cual la vicerrectoria presenta y
recomienda la solicitud de exoneracion.

Presupuesto en formato del ente administrador: es el presupuesto del proyecto, el cual

debe presentarse en formato OAF y/o FundacionUCR ambos, y que aparezca que ya

fue aprobado. En caso de que el proyecto tenga mas de una cuenta, estas deben

adjuntarse en forma individual.

Carta de aval de la unidad académica: oficio con el aval de la Facultad al que la
unidad académica, centro o instituto de investigacion se encuentre adscrito. Lo
anterior, a fin de que las partes involucradas en la distribucion del fondo tengan
conocimiento.

Otros documentos: se refiere a documentos adicionales que acompanan la solicitud,
como por ejemplo: Actas de Consejo de Facultad, convenios, etc, que la unidad
académica solicitante considera importante hacer que sean de conocimiento del

Consejo de Rectoria.
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Para adjuntar los documentos, se hara presionando el botén “Incluir’ ubicado en la esquina
superior derecha. Para mas informacion el proceso de manipulacion de archivos se detalla

en el manual “SiR — Manual de manejo de archivos”.

Informacién de documento

Tipo:
Carta de aval de la unidad académica
Nombre:

ndique el nimero de oficio completo

Fecha:
2020-09-09

Documento:
Examinar... =No se ha seleccionado ningtin archivo.

Por cada archivo debe indicar el tipo, nombre (preferiblemente numero de oficio o
consecutivo o nombre descriptivo), la fecha del documento, es decir de generacion del

mismo.

Si no se adjuntan todos los documentos que se indican como requeridos, el sistema no se
permitira continuar. Las alertas respectivas se indicaran en un globo emergente color rojo en

la parte superior derecha de la pagina y se mostraran por algunos segundos.

Paso 3: Proyecto

En esta etapa se incluye toda la informacién correspondiente al proyecto al cual se esta

solicitando la exoneracion.

Es importante destacar que se dispone de una lista de los proyectos relacionados por
vicerrectoria, es decir, segun la vicerrectoria elegida en el primer paso de la creacion, se

filtrara la lista de proyectos asociados a la misma.

SiR - Manual de uso del mddulo de solicitudes para exoneracion del FDI 19
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Proyecto seleccionado:

03-97-03-84 - Nucleo de Tecnologia

® Eliminar proyecto seleccionado

Puede buscar el proyecto en la casilla a la derecha y presionar el botén "Seleccionar” correspondiente. Si no lo encuentra, puede incluirlo,
sin embargo asegtirese que no existe buscando por cédigo o nombre para evitar duplicados.

Buscar

Cadigo Nombre Opciones

2504 Agroferia: Comercio Electrénico de Bienes Agricolas
CE-2051 Bachillerato en Francés modalidad a distancia
CE-2055 Bachillerato en Inglés modalidad a distancia

CIHAC-1094-2015  Capacitacién de docentes universitarios latinoamericanos y mejoramiento de la ensefianza de los
estudios europeos por medio del trabajo interdisciplinario en redes

Para escoger el proyecto y vincularlo a la solicitud, se debe presionar el botén “Seleccionar”
ubicado al lado del nombre del proyecto, caso contrario, si el proyecto no se encuentra
incluido, se puede agregar presionando el botdn “Incluir’, que se encuentra en la esquina
superior derecha, el cual desplegara un formulario para incluirlo tal y como se muestra a

continuacion.

Es importante asegurarse que el proyecto no se encuentra para no generar registros

Informacién de proyecto

Cédigo:
Indique el cédigo completo

Nombre:

Indique el nombre completo

duplicados en la base de datos. La lista cuenta con paginacién y busqueda para facilitar la

ubicacion de los proyectos.

Para incluir el proyecto solamente debera de proporcionar la siguiente informacion:

SiR - Manual de uso del mddulo de solicitudes para exoneracion del FDI 20
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* (Cddigo: se indica el numero de codigo con el cual el proyecto se inscribe en la
vicerrectoria.
* Nombre: se indica el nombre del proyecto tal y como se encuentra registrado en la

vicerrectoria.

Una vez incluidos estos dos datos se presiona el botén “Guardar”’, y automaticamente la
informacion ingresada aparecera en la lista. Para vincular el proyecto recién incluido, debe
seguir el mismo procedimiento mencionado al inicio de este paso. Solamente se acepta un

proyecto por solicitud.

Puede eliminar el proyecto vinculado en caso que se haya elegido por error, 0 simplemente

elegir el correcto y automaticamente lo reemplazara.

Paso 4: Entes administradores

Para el ente administrador, se seleccionara si la cuenta la administra OAF o FundacionUCR
y se debe proporcionar el cédigo presupuestario tal y como se encuentra registrado en dicha
instancia. El cédigo presupuestario se refiere al cdédigo de la empresa auxiliar en el caso de
OAF, o numero de proyecto o cuenta en el que FundacionUCR tiene inscrito el proyecto.
Dicha informacion se encontrara en el presupuesto. Una vez digitado el cddigo se debe
presionar “Incluir” para hacer la asociacion respectiva. Puede incluir mas de un ente

administrador.
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Indique los entes administradores con las cuentas correspondientes. Seleccione el administrador de la lista y digite el numero de cuenta
correspondiente. Puede incluir mtltiples administadores y cuentas. Si desea excluir debe dar clic sobre el cuadro rojo al lado del mismo.

Ente administrador: Cadigo de proyecto: I
OAF -

B OAF (2393)

El en caso que se requiera desvincular un proyecto o ente administrador debera de presionar
el botéon con una “X” ubicado al lado derecho del nombre de proyecto o cddigo

presupuestario respectivo.
Paso 5: Revision final y envio de la solicitud

En esta pantalla debera revisar toda la informacién incluida en la solicitud para asegurarse
que se encuentra correctamente. Una vez realizado el chequeo, presione el boton “Enviar”, a
partir de este momento no podra hacerse modificaciones a la solicitud, excepto si la solicitud

es devuelta a la unidad creadora.
Tramitar solicitudes sin enviar

Mediante la opcién “Sin enviar” del menu “Solicitudes”, cualquier usuario con permisos de
creacion de solicitudes encontrara aquellas que estan en proceso de creacion y no se han

enviado.

Para retomar una solicitud en proceso de creacidon y continuarla, solamente debe hacer clic
sobre cualquier parte de la linea de la solicitud y proceder segun las mismas indicaciones del

“Proceso de creacion de solicitudes”.

IMPORTANTE: en caso de no requerir la solicitud se recomienda eliminarla, para asi

evitar tener informacioén innecesaria en el sistema.
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Tramitar solicitudes devueltas

Para tramitar una solicitud devuelta, puede realizarse mediante el menu “Solicitudes”
eligiendo la opcion “Devueltas”. En esta opcidn se encuentran todas aquellas solicitudes que
han sido devueltas a la vicerrectoria correspondiente. Para ver el contenido de la solicitud

solamente debe de hacer clic sobre cualquier area de la linea de la solicitud.

La informacién relacionada a la devolucion se mostrara en un recuadro rojo en la parte
superior de la misma, una vez abierta. De igual manera por medio del correo institucional se

enviaran diversas notificaciones, entre ellas, cuando se devuelve una solicitud.

w : : : @

Creacion Archivos Proyecto Entes Revision y envio

04-02-2016 11:02 - Se devolvid la solicitud a: Devuelta. Motivo: Se devuelve por esta pendiente el VB del decanato de la Facultad
de Medicina

Las solicitudes devueltas pueden ser corregidas y enviadas nuevamente a la Rectoria,

siguiendo exactamente el mismo asistente del “Proceso de creacion de solicitudes”.
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